STAROSTA WOLOMINSKI
ul, Pradzyriskiege 3
05-200 WOLOMIN
Wolomin, dnia 27.05.2013 1,

Zarzadzenie Nr 120..%9...2013
Starosty Wolominskiego
z dnia 27 maja 2013 roku

w sprawie: wprowadzenia regulaminu zamoéwien publicznych Starostwa
Powiatowego w Wolominie powyzej 14 tys. euro

Na podst. art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie powiatowym
(t.j.: Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1592 z p67n. zm.), w zwiagzku z art. 4 pkt 8 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (4. Dz. U. z 2010 r. Nr 113,
poz. 759 z pézn. zm.), zarzadzam co nastgpuje:

§1
-~ Wprowadzam do stosowania Regulamin zamowien publicznych Starostwa
Powiatowego w Wolominie powyzej 14 tys. euro stanowiacy zalacznik Nr 1 do
niniejszego Zarzadzenia.

§2
Traci moc Zarzadzenie Nr 15/08 Starosty Powiatu Wolominskiego z dnia 06 lutego
2008 roku w sprawie wprowadzenia Regulaminu zaméwienn publicznych Starostwa

Powiatowego w Wolominie powyzej 14 tys. euro.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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REGULAMIN ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
STAROSTWA POWIATOWEGO W WOLOMINIE
POWYZEJ 14 TYS. EURO

Regulamin zamoéwien publicznych, zwany dalej regulaminem, okresla zasady funkcjonowania
systemu zaméwien w Starostwie Powiatowym w Wolominie, zgodnie z ustawa z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (tj. Dz. U. z 2010 r., Nr 113 poz. 759
z pd7n, zm.), ustawg z dnia 30 czerwcea 2005 r. o finansach publicznych (Dz U. Nr 249, poz.
2104 z pézn. zm.) oraz aktami wykonawczymi wydanymi na podstawie wyzej wymienionych
ustaw.,

§1 .
SEOWNIK POJEC

Ilekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:
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wydziale - nalezy przez to rozumie¢ komoérke organizacyjng Starostwa Powiatowego w
Wolominie,

komisji przetargowej - nalezy przez to rozumie¢ powolywany przez staroste lub osobe
upowazniona, zespot do przygotowania i przeprowadzenia danego zamdwienia,

osobie upowaznionej - nalezy przez to rozumieé osoby, ktére na mocy udzielonego przez
starostg pisemnego upowaznienia/ petnomocnictwa, otrzymaly stosowne uprawnienia,
powiecie —nalezy przez to rozumie¢ Powiat Wolominski,

Starostwic - nalezy przez to rozumieé¢ Starostwo Powiatowe w Wolominie,

_Starodcie — na-leZy--przez--to rozumied Starostfg Wo}omiﬁskiegﬁ,“ e e e

ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien
publicznych (tj. Dz. U. 22010 r. Nr 113 poz. 759 z p6ézn. zm.),
wartosel zaméwienia - nalezy przez to rozumie¢ warto$é zamdwienia, ustalong przez
zamawiajacego z nalezytq staranno$cia, bez podatku od towaréw i ushug (VAT), wg
zasad art. 32-35 Pzp,
wnioskodawcy - nalezy przez to rozumieé wyznaczone komérki organizacyjne Starostwa
Powiatu Wotominskiego realizujace zaméwienia,
wykonawcey - nalezy przez to rozumie¢ osobg fizyczna, osobe prawna albo jednostke
organizacyjng nie posiadajaca osobowosci prawnej, ktéra ubiega sic o udzielenie
zamowienia publicznego, ztozyla oferte lub zawarla umowe w sprawie zamdwienia
publicznego,
zamawiajacym - naleZy przez to rozumie¢ Powiat Wolominski reprezentowany przez
starost¢ lub osoby przez niego upowaznione,
zaméwieniu publicznym - nalezy przez to rozumieé umowy odptatne zawierane migdzy
zamawiajacym a wykonawcy, ktérych przedmiotem sa ushigi, dostawy lub roboty
budowlane,
BZP — nalezy przez to rozumie¢ Biuro Zaméwien Publicznych Starostwa Powiatowego w
Wolominie.

§2

POSTANOWIENIA OGOLNE

Zamowien publicznych udziela si¢ wylqcznie wykonawcom wybranym zgodnie
z przepisami ustawy,

W procesie udzielania zaméwien publicznych uczestnicza;

Starosta lub osoba upowazniona,

wnioskodawcy,

komisja przetargowa,
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Biuro Zaméwien Publicznych.

§3 .
ZADANIA UCZESTNIKOW PROCESU ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

Starosta lub osoba upowazniona (w przypadku nieobecnosci starosty):

sprawuje nadzor nad udzielaniem zamdwien publicznych,

podejmuje decyzjg o rozpoczeciu postepowania o zaméwienie publiczne,

powoluje komisj¢ przetargows,

podejmuje decyzj¢ w sprawie wyboru trybu postgpowania,

podpisuje korespondencje prowadzona z oferentami w trakcic prowadzenia postepowania
0 udzielenie zamdwienia publicznego,

dokonuje wyboru najkorzystniejszej oferty,

zatwierdza dokumentacje postepowania,

zawiera wraz z innym czlonkiem zarzadu lub osoba upowazniong przez powiat umowy z
wybranymi wykonawcami.

Whioskodawey - do zadan wnioskodaweow w szezegdlnosei nalezy:

opracowywanie wniosku o rozpoczgcie postepowania w sprawie udzielenia zaméwienia
publicznego, a zwiaszcza:

okreslenie przedmiotu zaméwienia zgodnie z wymogami ustawy,

okreslenie terminu realizacji zamowienia,

okresleniec wymagan dla wykonawcow oraz kryteriow ich oceny,

okreslenie kryteriéw oceny i wyboru ofert,

przygotowanie istotnych postanowien umowy,

- przekazywanie do Biura Zaméwien Publieznych wniosku o rozpoczecie postepowania -~ |-

wraz z dokumentacja niezbedng do przeprowadzenia postepowania,

okreslanie wartoéci zaméwienia netto (w zlotych) oraz naleznej stawki VAT,

okreslenie zrédta finansowania danego zaméwienia,

realizacja umowy,

przekazywanie do BZP protokoléw koncowych odbioru prac niezbednych do zwrotu
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

przekazywanie do BZP informacji o projektach zmiany tresci uméw,

przekazywanie do BZP informacji dotyczacej zwolnienia zabezpieczenia roszczef 2
tytutu rekojmi za wady fub gwarancji jakosci.

Komisja przetargowa. Organizacje, powolywanie, tryb pracy oraz zakres obowiazkow
czlonkow komisji przetargowej okresla "Regulamin pracy komisji przetargowej”,
stanowigey zalgcznik mr 1 do "Regulaminu zaméwien publicznych Starostwa
Powiatowego w Wolominie",

Do zadan Biura Zamoéwieni Publicznych nalezy:

weryfikacja otrzymanych wnioskéw pod wzgledem kompletnosci materialow
niezbgdnych do przeprowadzenia postepowania,

rejestrowanie postgpowant w Centralnym Rejestrze Zaméwien Publicznych,
opracowywanie i przekazywanie do podpisu Starosty lub osoby upowaznionej projektow
zarzadzen w sprawie skladu komisji przetargowej,

prowadzenie dokumentacji zwigzanej z postepowaniami,

przedkiadanie Staroscie lub osobie upowaznionej do podpisu dokumentoéw zwiazanych z
prowadzonymi postepowaniami,

przygotowywanie projektow umoéw,

zwrot wadium,

sprawdzenie wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania zaméwienia i dokonanie
Jjego zwrotu po przedstawieniu przez odpowiedni wydzial merytoryczny protokelu
odbioru robot,

przekazywanie wnioskodawcom do realizacji podpisanych uméw,




10) prowadzenie sprawozdawczodci dotyczacej zamowien publicznych,
11) archiwizowanie dokumentacji przetargowych,
12) dokonywanie zwolnienia zabezpieczenia roszezen z tytuh rekojmi za wady Iub gwarancji
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§4
PROCEDURY ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
W STAROSTWIE POWIATU WOLOMINSKIEGO

Udzielanie zamdéwien, kt6rych taczna warto$é netto w skali Starostwa nic przekracza
wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 14000 euro, odbywa si¢ w ramach wydzialu
z pominigciem procedur ustawowych (art. 4 pkt 8 ustawy) w oparciu o Zarzadzenie
Starosty Powiatu Wolomirskiego Nr 01/08 z dnia 02.01.2008 r. w sprawie wprowadzenia
regulaminu realizacji wydatkéw o wartosci szacunkowej nieprzekraczajace; wyrazonej
w zlotych rownowartoscei 14000 euro.

Udzielanie zaméwien, ktorych laczna warto$é netto w skali Starostwa przekracza
wyrazong w zlotych réwnowarto$¢ kwoty 14000 euro, odbywa si¢ zgodnie z procedurami
okreslonymi w ustawie.

Nic mozna rozpoczaé postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego, jezeli
w planic finansowym Starostwa nie zostaly przeznaczone $rodki na realizacje
zamowienia lub nie zabezpieczono innych $rodkéw potwierdzonych odrebna decyzja
promesy, porozumienie, umowy o dofinansowanie ze Zrédet zewnetrznych.

Rozpoczgeie postgpowania o udziclenie zamdwienia publicznego nastepuje po
zatwierdzeniu wniosku o rozpoczecie postgpowania o udzielenie zamoOwienia

-publicznego przez staroste lub-osobe upowazniona. -

Nie mozna, w celu uniknigcia stosowania przepisow ustawy, dzieli¢ zamowienia na
czescei lub zanizad jego wartosci.
Postgpowanie o zamdwienie publiczne w zaleznosci od trybu udzielenia zamoéwienia
obejmuje:
przygotowanie postepowania:
zloZenie wniosku o rozpoczgcie postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego wraz
z niezbedng do rozpoczgcia postepowania dokumentacia,
rejestracja postgpowania w centralnym rejestrze zaméwien publicznych.
publikacja ogloszenia o zamoOwieniu lub przekazanie zaproszenia do udziahi w
postgpowaniu.
przeprowadzenie postgpowania, 2 w szczegdlnosei:
przekazanie SIWZ wykonawcom/ publikacja STWZ na stronie internetowej,
wyjasnienia co tresci SIWZ,
przyjmowanie i rozpatrywanie protestow,
otwarcie ofert,
badanie i ocena ofert,
wyjasnienia i ewentualne uzupelnienia ofert,
wybor oferty,
zakonczenie postgpowania tj. podpisanie umowy lub uniewaznienie postepowania,
odwolania.
§5
DOKUMENTACJA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

Dokumentacj¢ postgpowai o ndzielenie zaméwien publicznych prowadzi sie w formie
pisemne;j.

Biuro Zaméwien Publicznych prowadzi centralny rejestr zamowien publicznych.
Kazdemu postgpowaniu o zamoéwienie publiczne zostaje nadany centralny numer
postepowania,
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Dokumentacja postgpowan o udziclenie zamdwienia zawiera w szczeg6lnoscei:

whiosek o rozpoczecie postepowania,

zarzadzenie o powotaniu komisji przetargowej (w przypadku jej powolania),

ogloszenic o zaméwieniu lub zaproszenie do udzialu w postepowaniu (zgodnie
Z wymogami ustawy),

Specyfikacjg Istotnych Warunkéw Zamoéwienia wraz z zalacznikami (zgodnie
Z wymogami ustawy),

oferty,

pytania i odpowiedzi do SIWZ,

wyjasnienia i uzupetnienia ofert,

protokol z zalacznikami wraz z umowa w sprawie zaméwienia publicznego, w przypadku
jej zawarcia (zgodnie z wymogami ustawy),

Prawidlowo sporzadzony wniosck powinien by¢ podpisany przez przygotowujacego go
pracownika merytorycznego, jego zwierzchnika merytorycznego lub naczelnika
wydziatu,

Wniosek o rozpoczgeie postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego po
zaparafowaniu przez skarbnika i radcg prawnego jest przedstawiany przez Biuro
Zamo6wien Publicznych do podpisu przez staroste [ub osobe upowazniona.

Dokumentacj¢ zwigzana z udzielaniem zaméwien publicznych przechowuje sig przez
okres 4 lat po uplywie roku, ktdrego dotycza.

Dokumentacje postgpowan o zamOwienie publiczne, ktére sa finansowane ze $rodkow
zewnetrznych przechowuje sig¢ przez okres okreslony w umowie o dofinansowanie. W
przypadku nic uwzglgdnienia w ww. umowie okresu przechowywania stosuje sie
postanowienia ust, 7,

§6
UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

W zawieranych umowach w sprawie zaméwienia publicznego nalezy umieécié zapisy
zabezpieczajace interesy zamawiajacego, a w szezegdlnosci:

precyzyjne i zgodne z SIWZ okreslenie przedmiotu i warunkéw realizacji zamoéwienia,
precyzyjne okreslenic warunkéw odbioru (cze$ciowego, koficowego) oraz Sciste
powigzanie ich z warunkami platnosci,

precyzyjne okreslenie warunk6w gwarancii,

zamieszczenie klauzuli dotyczacej kar umownych lub innych sankcji w przypadku nie
wykonania lub nienalezytego wykonania umowy,

zamieszezenie klauzuli dotyczacej mozliwosei zmian zawartej umowy,

zamieszczenie klauzuli dotyczacej mozliwosci odstapienia zamawiajacego od umowy,
zamieszezenie klauzuli dotyczacej stosowania whasciwego prawa i wlasciwego sadu
w przypadku rozstrzygania sporow dotyczacych zawartej umowy,

Projekty uméw w sprawie zamdwienia publicznego musza byé zaakceptowane pod
wzgledem formalno-prawnym przez radcg prawnego oraz zaakceptowane przez
skarbnika lub osobg upowazniona w zakresie zabezpieczenia $rodkéw finansowych.
Osobami uprawnionymi do podpisywania uméw w sprawach zaméwien publicznych sa
dwaj cztonkowie zarzadu lub jeden czlonek zarzadu i osoba upowazniona przez zarzad.

§7
SPRAWOZDAWCZOSC

Roczne sprawozdanie o udzielonych zamdwieniach publicznych sporzadzone przez Biuro
Zaméwien Publicznych, przekazuje sie Prezesowi Urzgdu Zamoéwien Publiczaych, w terminie
do 01 marca kazdego roku nastepujacego po roku, ktérego sprawozdanie dotyczy.




§8

POSTANOWIENIA KONCOWE
1. Za przestrzeganie niniejszego regulaminu oraz zapoznanie z jego postanowieniami
pracownikow odpowicdzialni sg naczelnicy wydzialéw Starostwa.
2. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie maja zastosowanic akty
prawne regulujgce zamdwienia publiczne.

§9
WYKAZ ZALACZNIKOW
1. zafacznik nr 1 - regulamin pracy komisji przetargowej,
2. zatacznik nr 2 - wniosek o rozpoczecie postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego,
3. zalgcznik nr 3 - zarzadzenie o powolaniu komisji przetargowe;,
4. zatacznik nr 4 — wzor oferty,
5. zatgcznik nr 5 - centralny rejestr zamowien publicznych.
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Zalacznik Nr 1

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ
powolanej do przeprowadzenia postgpowania o zamdwienie publiczne na roboty budowlane,
dostawy lub ustugi udzielane przez Powiat Wolominski.

na podstawie art. 20-21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamoéwien publicznych
(tj. Dz. U. 22010 r. Nr 113, poz. 759 z p6zn. zm.)

§1
Powolanie Komisji Przetargowej
1. Komisje Przetargowa w postgpowaniu w drodze Zarzadzenia (zatacznik nr 3) powoluje
starosta fub osoba dzialajaca z jego upowaznienia.
2. Komisja przetargowa moze mie¢ charakter staty lub by¢ powolywana do przygotowani i
przeprowadzenia okreslonych postepowan.
3. Skiad osobowy Komisji przetargowej, zwanej dalej Komisja, stanowia;
- pracownicy Biura Zamowien Publicznych,
- wnioskodawcy,
4. Komisja Przetargowa sklada si¢ z minimum trzech oséb.

SIW T KaSdYI T BostepowaRL " pizewsdiiczacyi Komisi " jest nacvelaik wydsaty

merytorycznego, sekretarzem pracownik BZP.
6. W sklad Komisji Przetargowej powinny wchodzi¢ osoby z odpowiednim
przygotowaniem merytorycznym w zakresie prowadzenia postgpowania przetargowego.
7. Dla waznosci czynnosci podeimowanych przez komisj¢ przetargowsa wymagana jest
obecnoé¢ co najmniej polowy jej skiadu.

§2

1. Komisja rozpoczyna dzialalno$é z dniem powolania rzetelnie, obiektywnie i bezstronnie
wykonujgc powierzone jej czynno$ci, kierujac sie wylgcznie przepisami prawa, wiedzg
i do$wiadczeniem, uwzgledniajgc opinie bieglych, rzeczoznawcdw 1 konsultantdw, jezeli
zlecono ich przygotowanie.

2. Czlonkowie Komisji obowigzkowo uczestnicza we wszystkich pracach Komisji.

3. Czlonkowie Komisji oraz osoby biorace udzial w przygotowaniu postgpowania skladaja
pisemne oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci stanowigcych podstawe do
wylaczenia z postgpowania, na podstawie art. 17 ustawy Prawo zamowiens publicznych.

4. Komisja przetargowa prowadzi postepowanie o udzielenie zamdwicnia w czgsci jawnej
i nigjawnej przetargu.

5. W czeécei niejawnej przetargu biorg udzial tylko osoby okreslone w § 2 ust. 3 ninigjszego
Regulaminu.

6. Na wniosek przewodniczacego Komisji, po zatwierdzeniu przez staroste, dopuszeza sig¢
mozliwos¢ zmian i uzupetnien skiadu Komisji o nowe osoby badz uczestnictwo
w pracach Komisji 0sob, ktére nie sa czlonkami Komisji Przetargowe;j.

7. Na wniosek Komisji Przetargowej, starosta moze powolaé do pracy w komisji bieglego,
rzeczoznawcee lub konsultanta w sprawie zaméwienia publicznego.

§3

Zakres pracy Komisji obejmuje:
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zapoznanie si¢ z trescig Specytikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia,

publiczne otwarcie ofert 1 sporzadzenie protokolow,

ocene spelniania przez wykonawcow warunkéw udzialu w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia, kierowanie zapytan w kwestii tresci zlozonych ofert, badanie i ocena ofert
oraz sporzadzenic protokolu,

przedlozenie starodcie propozycji dotyczgcych wykluczenia wykonawey, odrzucenia
oferty oraz wyboru oferty najkorzystniejszej,

przesylanie wnioskow, ogloszen, informacji i odpowiedzi oraz innych dokumentéw
przygotowanych przez Komisje,

dokonanie wyboru nowego wykonawcy, gdy ten, ktdrego oferta zostala wybrana
przedstawil nieprawdziwe dane, uchyla si¢ od zawarcia umowy lub nie wnidst
wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

komisja zakorniczy swoja dziatalno$¢ z dniem zatwierdzenia przez Staroste lub osobe
upowazniong protokotu z postepowania.

§4
Czlonkowie Komisji maja prawo wgladu do wszystkich dokumentéw zwiazanych z praca
Komisji, w tym ofert, zalacznikéw, wyjasnien zlozonych przez wykonawcéw, opinii
biegtych i konsultantow.
Czlonkowie Komisji nie mogg ujawniaé osobom z zewnatrz zadnych informacji
zwigzanych z pracami Komisji.
Czlonek Komisji przedstawia swoje zastrzezenia, jezeli dokument bedacy przedmiotem
prac Komisji, w jego przekonaniu ma znamiona btedu lub pomyiki.

8§35

Do zadati przewodniczacego Komisji w szczegblnoéei nalezy:

1.

2.
3.
4

b

—

U

zwolanie pierwszego spotkania Komisji,

przewodniczenie obradom,

wyznaczanie terminéw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,

odebranie oswiadczeft o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych okolicznosci
uniemozliwiajacych im wykonywanie czynnosci zwigzanych Z postgpowaniem o
zamdwienie publiczne,

podzial pomigdzy czlonkéw Komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

w razie wystapienia watpliwosci merytorycznych zwiazanych z ocena badanych ofert
wystgpowanic z wnioskiem do starosty o zasilenie skladu komisji o wlasciwych dla
przedmiotu zamdwienia/ sprawy specjalistéw, rzeczoznawcow lub konsultantow,
informowanie starosty o wniesieniu odwolania oraz zwolywanie nadzwyczajnego
posiedzenia komisji,

zbieranie wyjasnien od wszystkich oséb bioracych udzial w postgpowaniu w imieniu
zamawiajacego, niezbgdnych dla opracowania stanowiska Komisji w sprawie odwolania,
przekazywanie odwolania wraz ze stanowiskiem Komisji staroscie.

§6

Do zadan czlonka Komisji w szczegdlnosei nalezy:

czynny udziat w pracach komisji,

rzetelne i bezstronne wykonywanie powierzonych zadan,

zlozenie odwiadczenia o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych okolicznodei
uniemozliwiajacych wykonywanie czynnosci zwigzanych z postepowaniem o
zaméwicenie publiczne skladanych na podstawie ustawy Prawo zamdowien publicznych,
ponoszenie odpowiedzialnosci w zakresie, w jakim powierzono mu wykonanie zadania
zgodnie z zarzadzeniem starosty o powolaniu Komisji przetargowe;j.




§7

Do zadan sekretarza komisji w szczeg6lnodcei nalezy:

1. zapoznanic czlonkéw Komisji z dokumentacja przedmiotowego zamdwienia
publicznego,

2. udostepnienie na potrzeby prac Komisji aktualnych obowigzujacych przepisow z zakresu
przedmiotu zamoéwienia, z zakresu ustawy Prawo zamoOwien publicznych wraz
z rozporzgdzeniami wykonawczymi,

3. zapewnienie bezpieczefistwa przechowania i nienaruszalnosdci ofert oraz dokumentacii
z prowadzonych czynnosci przed, jak i w okresach migdzy spotkaniami Komisji przed
osobami nieuprawnionymi,

4. biezace protokolowanie oraz opieka nad protokolem, ofertami oraz wszelkimi innymi

dokumentami zwigzanymi z postgpowanicm, w trakeie jego trwania,

przyjmowanie i rejestrowanie korespondencji zwiazanej z prowadzona procedura,

kompletowanie dokumentacji z prowadzonych czynnosci Komisji,

7." obstuga techniczna, administracyjna i organizacyjna Komisji.

o Ln

§8

Do zadan oséb zaproszonych do prac Komisji w szczeg6lnoéci nalezy:

1. zlozenie oswiadczen o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych okolicznogei
uniemozliwiajacych im wykonywanie czynnosci zwigzanych A
postgpowaniem o zamdwienie publiczne,

2. nie ujawnianie informacji zwigzanych z pracami Komisji,

o
ryb pracy Komisji.

1. Odwolanie cztonka Komisji w toku postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego
moze nastapi¢ wylacznie z przyczyn okreslonych w ustawie Prawo zamowien
publicznych.

2. Przewodniczacy Komisji wnioskuje do starosty o odwolanie czlonka Komisji
w przypadku:

1} wylaczenia sig czlonka Komisji 7 jej prac,

2) nieusprawiedliwionej nieobecnosei cztonka Komisji na dwéch kolejnych posiedzeniach,

3) naruszenia przez czlonka Komisji obowiazkéw,

4) zaistnienia innej przeszkody uniemozliwiajace] jego udziat w pracach Komisji.

§ 10
1. Migjsce i terminy posiedzen Komisji wyznacza przewodniczacy.
2, Komisja podejmuje decyzje w drodze glosowania lub na podstawie sumy indywidualnych
ocen czionkéw Komisji, wyliczen okreslonych w SIWZ wzoréw matematycznych.

§ 11

Protokdt postgpowania o zamdéwienie publiczne.

1. Protokoét z postgpowania o zamdwienie publiczne sporzadza sekretarz Komisii.

2. Czlonkowie Komisji zobowiazani sg do jego podpisania,

3. Brak podpisu ktéregokolwiek z czlonkéw Komisji powinien zostaé wyjasniony
w protokole lub w zalaczonej do protokotu notatce podpisanej przez sekretarza Komisji.

4. Jezeli powodem braku podpisu sa zastrzezenia, co do prawidlowosci postepowania, do
protokolu nalezy zalaczy¢ pisemne zastrzezenia czionka Komisii.

5. Przewodniczacy przedkiada protokdt z postgpowania o zamdwienie staroscie do
zatwierdzenia.




§12
Wybér oferty

1. Komisja proponuje wybor najkorzystniejszej oferty na podstawie kryteriéw opisanych
w specyfikacji:

1) wyb6r najkorzystniejszej oferty dokonanej przez czlonkéw Komisji nastgpuje na
podstawie indywidualnej oceny ofert,

2) kazdy z czlonkéw Komisji sporzadza pisemne uzasadnienie indywidualnej oceny,

3) przy zastosowaniu kryteriéw opisanych wzorami matematycznymi sporzadza si¢ zbiorcze
zestawienie oceny ofert, z dokladnoscia do dwdch miejsc po przecinku.

2. W przypadku zaistnienia okolicznodcei o uniewaznienie postegpowania komisja wystepuje
z wnioskiem do starosty, zawierajacym pisemne uzasadnienie ze wskazaniem na
podstawy prawne oraz faktyczne okolicznosei, ktére spowodowaly konieczno$é
uniewaznicnia postgpowania.

§13

Do udzielania wyjasnien i informowania o pracach Komisji przetargowej uprawnieni
sa jedynie: przewodniczacy Komisji, sekretarz Komisji lub osoba upowazniona przez
przewodniczgcego.

§ 14

1. Starosta stwierdza niewaznos$¢ czynnosei podjetej z naruszeniem prawa.
2. Na polecenie starosty, Komisja powtarza uniewazniong czynnoéé, podjeta z naruszeniem
prawa.

Po zakofczeniu postepowania Biuro Zamoéwiet Publicznych przechowuje calodé
dokumentacji zwigzane] z postepowaniem o zaméwicnie publiczne, w sposéb gwarantujacy
jego nienaruszalno$¢ przez okres okredlony w § 5 pkt 7 i 8 Regulaminu zaméwien
publicznych Starostwa Powiatowego w Wolominie.

§16

W zakresie nieuregulowanym niniejszym regulaminem Komisj¢ obowigzuja:

1. przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamodwien publicznych (tj. Dz. U, z
2010 r. Nr 113, poz. 759 z pbzn. zm.),

2. Zarzgdzenia Starosty Powiatu Wolominskiego.




AR RN E R R R N Y e R R e Y

Zalacznik nr2
(realizator)
Wolomin,........ccveeene. rerentsraens

Centralny nr postgpowania*: .......occovviiivenninnns e

WNIOSEK

o rozpoczgeie postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego

1. przedmiot zaméwienia:

1, robota budowlana O
2. dostawa O
3. ushuga

R T P T EYTTTYTN Frrrerinirrerseras

wraz z zatacznikami:

EEEEE R R barny

3. Warto$¢ zamowienia wg zalaczonej kalkulacii (kosztorysu), zgodnie z art. 34 Pzp:
e drerrieiesseseennneens ZE NEHO
= e a——— e e e e ea b e wee EURQ**
T et st eh e e r e s zk brutto

4, Termin wykonania zamoOwienia: .......ccevevereevecienircneenan. Ferre et veressenenenrnes

5. Proponowany tryb udzielenia zamdwienia:.......cocoereririrnen. e

8. Proponowane warunki udziatu wykonawcéw w post@powamu i sposéb oceny zch spe}mema

................... R T

9. Dokumenty wymagane na potwierdzenie spetniania warunk6w udzialu w postgpowaniu:

10




D D R T A P

10. Proponowane kryteria oceny ofert wraz z podaniem ich znaczenia:

B R T e T T P T TP PP T TR TR T T TS

11. Proponowany skiad komisji przetargowej:

Naczelnik wydzialu merytoryeznego: .......ooivviveiviieeiiennennen,
Pracownik wydziahi merytorycznego! ....ovviiiiiiiieiiiieiniiee e,
Pracownik wydzialu merytorycznego: ......coovviiiiiviineveniinniiiinen
Pracownik BZP: e

12..Zrédlo finansowania:

------------------------------------- L T PR T P P P PP P P T PPN

Zataczniki:
1. Kalkulacja obliczenia wartoéci zamdwienia,

2. Projekt budowlany,
3. Pozwolenie na budowe,
4, Przedmiar robot, ¥*#

P Ty N TR L TR R PR PR PP T TP TR

podpis wnioskodawcy

podpis pracownika BZP

......... LR R PR T RS PR R TLLL L

podpis skarbnika lub osoby upowaznionej

-------------------------------------------- LETRRYTRE TN

podpis Radey Prawnego

ZATWIERDZAM

D T P P T PP T PP areene

podpis starosty lub osoby upowaznione;j
LWAZE 1 1ttssetssetiniisiascanstsrsrrarareresese st seseasasasasassenssnsesesesiessressasasbesesesssssesasstonssomtetasbesaennnnnsstssnsnsossenene

* nadaje Biuro Zamoéwien Publicznych

** kurs EURO wg Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw w sprawie $redniego kursu zlotego w stosunka do
euro stanowiacego podstawe przeliczania wartogei zamowien

***niepotrzebne skresli¢
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........................................

nr ewidencyjny

Zatgcznik nr 3

Wolomin, dnia ........coovvvviiniivnnnnns

Zarzadzenie Nr ......ovee0e.

Starosty Powiatu Wolominskiego

--------------------------------------------

A1 1 1

.............................................................

Na podst. art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 05 czerwca 1998 roku o samorzadzie powiatowym
(t.j.: Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1592 z p6zn. zm.), zarzadzam co nastepuje:

Powoluj¢ Komisje w sktadzie:

§1

. FUNKCJA W KOMISJI . ZADANIAWKOMISJ - -
- IMIE I NAZWISKO e B o

Przewodniczacy Analiza 1 ocena ofert a w szczegolnosci, przedstawienie
kierownikowi  jednostki propozycji wykluczenia

-------------------------------------- wykonawcow, odrzucenia ofert, wyboru najkorzystnicjszej
oferty lub uniewaznienia postgpowania

Czlonek Analiza 1 ocena ofert, a w szczeg6lno$ei sprawdzenie
formularzy cenowych lub innych dokumentéw

Sekretarz Analiza i ocena ofert pod wzgledem formalnym, a w

.......................................

szczegdlnosci sporzadzenie dokumentacji postepowania,
obshuga administracyjno-biurowa

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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R T R T R RS R R ST

Zalacznik nr 4

OFERTA

Zamawiajacy:

................................. e N T Y NN RS L]

--------------------------------------------------------------

Nawigzujac do zaproszenia do wzigcia udzialu w postgpowaniu o zaméwienie publiczne
prowadzonym w trybic ............. Y4 bt e e e e e rae ranerae s eaeeesteen s e et beenseenns

DA crrreererrerreneirrenescreseesaneens e e et e e e bt she e ea s e e enne e ennnas e ettt ee e e e
My nizej podpisani: ..........ceeevenee. b et e ee s et aeseaeaaeeasaaesbaanereabnes creereree et oo e ren
dziatajacy w imieniu i na rzecz

...................... AL N R T N N T R R LT

L T T TN P T P T R P PR P LR R T T R T P L T LT YT Y PR

............................................. L N T LT T

(nalezy podaé pelng nazwg Wykonawcy i adres)

1. Oferujemy realizacj¢ powyzszego przedmiotu zamdwienia, zgodnie z zapisami SIWZ,
za ceng brutto: ......ovveevenenn. reevmrrrrenresennnnnnnenes PLN, slownie.............. e e tre e ettt bt e s eta e rnrares
w tym kwota podatku VAT wynosi .........cceeeen. v PLN, zgodnie z formularzem
cenowym (kosztorysem) stanowigcym integraing czesé oferty.

5. Oswiadczamy, ze wykonamy zamdéwienie w terminie .............. U

6. Oswiadczamy, Ze udzielamy ................ miesiecy gwarancii Na ..........ceeu....

7. Oswiadczamy, Ze zapoznaliSmy si¢ ze specyfikacja, nie wnosimy do jej tredci zastrzezen
iuzngjemy si¢ za zwiazanych okreSlonymi w niej postanowieniami i zasadami
postgpowania,

8. Ofwiadczamy, Ze zapoznaliSmy sie z postanowieniami umowy, ktéra stanowi zalacznik
do specyfikacji. Zobowigzujemy si¢ w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia
umowy na okreslonych w niej warunkach, w miejscu i terminie wyznaczonym przez
Zamawiajacego.

9. Uwazamy si¢ za zwigzanych niniejsza ofertq na czas wskazany w specyfikacji, czyli przez
okres ........ dni od uptywu terminu sktadania ofert.

10. Zaméwienie zrealizujemy przy udziale podwykonawcéw, ktorzy beda realizowaéd
wymienione cz¢scel zaméwienia:

A)  rrerreiie s e e raaren ettt et a s e e eearan reereeesies trtentenreranreeres ,
) R e e et e et rae s e aa e ran e e et e bbbt ra e s e sae s easabe eereareeseeaesbentes
€) o et et e b st ereeassaanes e bt e e ae s e eaeas e e

e N e e e L R T Y P P P P PAAEEEE AN b




11, Akceptujemy warunki platnosci........ccceveerivennen.

12. Deklarujemy wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w wysokosci
......... .+ %0 ceny oferty /maksymalnej wartodei nominalnej zobowiazania zamawiajacego
wynikajgcego z umowy w nastepujacej formie / formach:

------------------------- LR T

13. Oéwiadczamy, ze wadium 0 WATOSCL .ovcoreverreereesieeeeesseenennas . PLN wnieéliSmy
R 1111 T wWIOIMIE (i rrreenrrennrt ot boar e sneranes

14. O$wiadczamy, iz tajemnicg¢ przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji, ktére nie mogg by¢ udostgpnione innym uczestnikom
postgpowania stanowig informacje zawarte w ofercie na stronach Nr: .....o.vecvevcersesernenenns .

15. Zalgcznikami do niniejszej oferty, stanowigcymi jej integralng czesé sa:

1 S
7 R O,
<) S et e
4) . ettt
) SR et sses et e
) ST et
75 eeesmrees st esesee s

ervervesasrnersensy QT vinvirnieesieeensenree e saeeeeans "

D N E T L L TP T T S NI R LTI [TEITTYTYITS

(podpis i pieczatka wykonawcey)
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zatacznik nr 5

L4

OWIEN PUBLICZNYCH

4

CENTRALNY REJESTR ZAM
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